科研结题资料电子文稿规范
一、   基本要求
1．层次和标题
·层次清楚，标题重点突出，简明扼要。
·层次代号的格式如下：
××××  （居中书写）
××××
××××

2．页码
·页码按阿拉伯数字连续编排，页码位于页面底端，居中书写。
3．有关图、表等
图：

·精选，具有自明性，切忌与表及文字表述重复。

·清楚，坐标比例适中，同一图上不同曲线的点要分别用不同形状标出。
·图中的术语、符号、单位等应同正文表述所用一致。
·图序与图名居中置于图的下方。
表：

·表中参数应标明度量、单位的符号。
·表序及表名置于表的上方。
公式：公式的编号用括号起写在右边行末，其间不加虚线。
图、表、公式等与正文之间要有26磅的行间距。
文中的图、表、附注、公式用阿拉伯数字连续编号。若图或表中有附注，采用英文小写字母顺序编号，附注标在图或表的下方。
4．有关参考文献
主要参考文献著录表的格式为：
根据GB3469规定，以单字母方式标识各种参考文献类型如下：（见表）
	参考文献类型
	专著
	论文集
	报纸文章
	期刊文章
	学位论文
	报告
	标准
	专利

	文献类型标识
	M
	C
	N
	J
	D
	R
	S
	P


对于专利、论文集中析出的文献，其文献类型标识建议采用单字母“A”；对于其他未说明的文献类型，建议采用单字母“Z”。

各类参考文献条目的编排格式如下：

（1） 专著、论文集、学位论文、报告

[序号]主要责任者．文献题名[文献类型标识] ．出版地：出版年．起止页码（任选）

（2） 期刊文章

[序号]主要责任者．文献题名[J]．刊名，年，卷（期）：起止页码

（3） 论文集中析出的文献

[序号]析出文献主要责任者．析出文献题名[A]．原文献主要责任者（任选）．原文献题名[C] ．出版地：出版者，出版年．析出文献起止页码．

（4） 报纸文章

[序号]主要责任者．文献题名[N]．报纸名，出版日期（版次）．

（5） 国际、国家标准

[序号]标准编号，标准名称[S]．

（6） 专利

[序号]专利所有者．专利题名[P]．专利国别：专利号，出版日期．

（7） 各种未定义类型的文献

[序号]主要责任者．文献题名[Z]．出版地：出版者，出版年．

（8） 外文资料

[序号] Dupont B.Bone marrow Transplantation in severe combined immunodeficiency with an unrelated MLC compatible donor. InWhite H J,Smith R,eds.Proceedings of the Third Annual Meeting of the Internatinal Society for Experimental Hematology. Houston: Internatinal Society foe Experimental Hematology, 1974,44～46

5．量和单位
要严格执行GB3100～3102：93有关量和单位的规定（具体要求请参阅《常用量和单位》.计量出版社，1996）；
单位名称的书写，可以采用国际通用符号，也可以用中文名称，全文应统一，不能两种混用。
二、印刷要求
1．字体、字型及字号要求
	层次
	示例
	字体字号
	
	

	·大标题
	第一章
	黑体小三号
	15pt
	

	·一级节标题
	4.1实验装置和试验方法
	黑体四号
	14pt
	

	·二级节标题
	4.2.2实验装置
	黑体小四号
	13pt
	

	·三级节标题
	1.3.4.1协商系统
	黑体小四号
	13pt
	

	·正文
	PFOODR实验取得预期效果
	宋体5号
	12pt
	

	·表题与图题
	表2.1语言的语法
	宋体
	11pt
	

	·参考文献及篇眉
	Herzberg G and
 Sprinks.J.T
	宋体6号         
	10.5pt
	


2．段落及行间距要求

正文段落和标题一律取“固定行间距20pt”，段前间距为0。

按照标题的不同，分别采用不同的段后间距：

标题级别                      段后间距
大标题                          30pt

一级节标题                      18pt

二级节标题                      12pt

三级节标题                      6pt

参考文献的标题的段后间距同前。正文取固定行距17pt。不可在一篇文献段落中间换页。
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